 附件1：

               全国职业核心能力CVCC礼仪训练师资培训班

第七期课程安排表 

地点：四川省邮电职业技术学院培训中心5楼培训教室           时间：2014年12月26日-28日
	时  间
	课程单元
	课程说明
	主讲人

	12月

26日
	08:40-08:55
	参培学员签到入座
	08:55-09:00 领导就座
	 组委会工作人员

	
	09:00-09:15
	开班仪式
	领导讲话、学员留影
	     主持人

	
	09:30-11:00

11:10-12:20

14:00-15:00

15:10-17:00
	认识篇
	对礼仪的认识

（2）做一个有礼仪的人
	林莉老师

	
	
	修炼篇（一）

综合实操训练
	（1）自然表情的训练

（2）标准站姿的训练

（3）端庄坐姿的训练

（4）稳健走姿的训练

（5）规范手势的训练
	

	12月

27日

	09:00-10:30
10:40-12:00


	修炼篇（二）

礼仪培训师从优秀到卓越
	礼仪培训师如何起步与运作

（1）培训课程设计方式

（2）培训师控场技巧
	

	
	14:00-15:30

15:40-17:00
	修炼篇（三）

个人形象塑造
	（1）举止行为礼仪修炼

（2）进行个人形象管理

（3）对礼仪形象的认识（重点:仪容与仪态）
（4）打造有品质的人生（途径）
	

	12月28日
	09:00-10:30
10:40-12:00


	综合礼仪（一）
	“十全十美”商务礼仪

“追求卓越”服务礼仪

“内外兼修”政务礼仪
	王旭老师

	
	14:00-15:30

15:40-17:00
	综合礼仪（二）
	“文质彬彬”社交礼仪

“求同存异”涉外礼仪
	

	
	
	教师资格

考核答辩
	考核答辩

（申请证书的教师考核答辩）
	


备注：1.如因特殊原因需调整师资，组委会将提前通知，届时以通知为准。
      2.组委会联系电话：028-84764068    胡阳028－66192236      常勇18981794236
往期学院风采展示：
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微信扫一扫，关注

全国职业核心能力CVCC四川省中心官方微信（sc_cvcc）
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报名并关注全国职业核心能力CVCC四川省中心官方微信即可获得职业沟通教材一本。

